OGLOSZENIEZz dnia 20 listopada 2018r.

Wjt Gminy Dabréwka
OGLASZA NABOR NA ZASTEPSTWO NA CZAS USPRAWIEDLIWIONEJ]
NIEOBECNOSCI PRACOWNIKA NA STANOWISKO URZEDNICZE
ds. mienia komunalnego i geodezji
w Urzedzie Gminy Dagbréwka
ul. Tadeusza KoSciuszki 14, 05-252 Dagbréwka

Wymagania niezbedne:

spetnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych w tym:

a. obywatelstwo polskie,

b. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
c. hieposzlakowana opinia,

d. nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo skarbowe.

1
2.

w

wyksztatcenie wyzsze

biegta umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie podstawowych programéw pakietu
Office

prawo jazdy kategorii B
doSwiadczenie zawodowe z zakresu gospodarki nieruchomosciami w administracji
publicznej (udokumentowane)
znajomos$¢ przepisdw ustaw:
» ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
* 0 samorzadzie gminnym
* 0 gospodarce nieruchomosciami
e 0 pracownikach samorzgdowych
» o finansach publicznych
» Kodeks Postepowania Administracyjnego
» 0 ochronie danych osobowych

Wymagania dodatkowe:

» wyksztatcenie wyzsze o kierunku prawo, administracja, zagospodarowania
przestrzennego lub geodezja

» wyksztatcenie w specjalnosci wycena nieruchomosci

* wysoka kultura osobista

e odporno$¢ na stres

* umiejetno$¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole

» kreatywnos¢, samodzielnos$¢

» dyspozycyjnosé

Zakres gtownych zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

W zakresie zagospodarowania przestrzennego



wydawanie wypiséw i wyrysow oraz zaswiadczeri dotyczacych uchwat
regulujacych planowanie przestrzenne w Gminie Dgbrowka

zaSwiadczen 0 nieobjeciu  miejscowym  planem  zagospodarowania
przestrzennego
wydawanie zaswiadczen w przedmiocie rewitalizacji

W zakresie mienia komunalnego i gospodarki nieruchomos$ciami

obrét nieruchomos$ciami w sposéb zgodny z zasobami prawidtowej i

racjonalnej gospodarki

nabywanie nieruchomos$ci do gminnego zasobu

tworzenie i gospodarowaniem zasobem nieruchomos$ciami gminnymi

sprzedaz i i oddawanie nieruchomosciami w drodze przetargu i w drodze

bezprzetargowej

prowadzenie spraw w zakresie zlecenia wyceny nieruchomosciami

przeznaczonej do sprzedazy, wnioskowanie w sprawie udzielenia bonifikat

przygotowywanie projektéw uchwat Rady w zbyciu i nabyciu nieruchomosci

do gminnego zasobu

wspoétpraca z Kancelariami Notarialnymi w zakresie dotyczacym zawierania

umow cywilno-prawnych

realizowanie przystugujagcego Gminie prawa pierwokupu

podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulowaniem stanu prawnego

nieruchomosci potozonych na obszarze Gminy Dagbrowka

a) wywilaszczenie zgodnie z ustawg 0 gospodarce nieruchomos$ciami

b) w trybie art. 73 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku - Przepisy
wprowadzajgce ustawy reformujgce administracje publiczng

c) nadrodze cywilnej

prowadzenie postepowan w sprawie ustalenia odszkodowan za grunty przejete

z mocy prawa pod drogi gminne

a) w trybie art. 10 i 12 ustawy o gospodarce gruntami i wywilaszczeniu

nieruchomosci

b) w trybie art. 98 ustawy o gospodarce nieruchomosciami

c) w trybie art. 73 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 roku - Przepisy

wprowadzajgce ustawy reformujgce administracje publiczng

d) na mocy porozumienia

W zakresie geodezji

inne

obstuga bazy danych zawierajgcej ewidencje Gruntdw i Budynkow dla potrzeb
gminy

wnioskowanie o dokonanie zmian w Ksiegach Wieczystych

umieszczanie i utrzymanie tabliczek z nazwami ulic i placéw

oznaczenie nieruchomosci numerami porzagdkowymi

wydawanie zaswiadczen dot. numeracji porzagdkowej

prowadzenie postepowan dot. nazw miejscowosci, obiektow fizjologicznych i
ulic

tworzenie i przekazywanie sprawozdan do Urzedu Statystycznego w sprawie
wydawania zaswiadczen dot. numeracji porzadkowej

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong gruntéw rolnych i leSnych



e terminowe sporzgdzanie sprawozdan w zakresie zadan witasnych i zleconych
przez Wojta

* przygotowanie i przekazanie dokumentow do archiwum zaktadowego

« wykonywanie innych obowigzkéw zwigzanych z zastepstwami w ramach
referatu

Wymagane dokumenty:

1. zyciorys (CV) z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej

list motywacyjny

3. kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie (poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem)

4. kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (poSwiadczone za
zgodnos$¢ z oryginatem)

5. oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz
posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych

6. oswiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
umys$ine Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

N

Informacja o warunkach zatrudnienia:

1 praca na zastepstwo, na pelny etat, 40 godz. tygodniowo.

2. praca urzedu w godzinach od 7:30 do 15:30 od poniedziatku do pigtku (wg
stanu na dzien ogtoszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze),

3. wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 17
maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U.
2018, poz. 936) oraz Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu
Gminy Dabrowka,

4. wynagrodzenie wyptacane 28 dnia kazdego miesigca,

5. praca czesciowo w terenie

Informacje dodatkowe

W przypadku oséb podejmujgcych prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym zgodnie
z ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (t. j. Dz. U. 2018, poz.
1260, 1669) pierwsza umowa 0 prace zostanie zawarta na czas okreslony nie dtuzszy niz 6
miesiecy z obowigzkiem odbycia stuzby przygotowawczej, z mozliwoscig wczesniejszego
rozwiagzania stosunku pracy z dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach, osobiscie w
siedzibie Urzedu Gminy w Dabrowce (sekretariat) z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko ds. mienia komunalnego i geodezji w terminie do 5 grudnia 2018 roku. do
godz. 15:00

Druki oswiadczen sg do pobrania na stronie BIP Urzedu Gminy Dgbréwka
www.bip.dabrowka.net.pl

Aplikacje, ktore wptyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.


http://www.bip.dabrowka.net.pl

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.dabrowka.net.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w
Dabrowece ul. Tadeusza Kosciuszki 14.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy, dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z przepisami ustawy z dnia
10.05.2018r. o ochronie danych osobowych(Dz. U. z 2018 poz. 1000) oraz przepisami ustawy
z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 2018 poz. 1260,) oraz
wiasnorecznie podpisane.

Kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o0 prace, zobowigzany jest
przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnoSci oraz zaswiadczenie lekarskie, potwierdzajgce brak
przeciwwskazan zdrowotnych - zdolno$¢ do wykonywania pracy na danym stanowisku pracy.

Wojt Gminy Dagbréwka zastrzega sobie przerwanie procedury naboru bez podania przyczyn.

Oferty odrzucone zostang odestane za posrednictwem poczty lub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o
naborze, wskaznik zatrudnienia 0sOb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych
byt nizszy niz 6%.


http://www.bip.dabrowka.net.pl

