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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 3/2012/POKL/9.5
na zorganizowanie i realizacja kursu ,,Internet i e’learning w edukacji” w terminie wrzesien - pazdziernik
2012r., dla 20 os6b w wieku 50 lat i wigcej, zamieszkujacych na terenie Gminy Dabrowka, pow.
wotominski, woj. mazowieckie, uczestniczacych w projekcie Dazac do edukacji”, wspotfinansowany ze
srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Program Operacyjny Kapitat
Ludzki, Priorytet IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.5. Oddolne inicjatywy
edukacyjne na obszarach wiejskich, realizowany przez Gming Dabréwka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-
252 Dabréwka, pow. wotominski, woj. mazowieckie, w okresie od 01.07.2012r. do 31.10.2012r., o wartosci
nie przekraczajacej rOwnowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759), zapraszamy do ztozenia oferty cenowej

I. Zamawiajacy:
Gmina Dabrowka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabrdowka tel: 29 75 78 002,29 75 78 003 ;
fax: 29 75 78 220; e’mail: urzad@dabrowka.net.pl.

II. Opis przedmiotu zamdéwienia:
Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi szkoleniowe -
80.53.30.00-9 wg Stownika CPV

II1. Przedmiot zapytania:

Przedmiotem zapytania jest zorganizowanie i realizacja kursu ,,Internet i e’learning w edukacji” w
terminie wrzesien - pazdziernik 2012r., dla 20 oséb w wieku 50 lat i wigcej, zamieszkujacych na terenie
Gminy Dagbrowka, pow. wolominski, woj. mazowieckie, uczestniczacych w projekcie Dazac do edukacji”,
wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Program
Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX. Rozw¢j wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.5.
Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich, realizowany przez Gming Dabréwka, ul. Tadeusza
Kosciuszki 14, 05-252 Dabrowka, pow. wotominski, woj. mazowieckie, w okresie od 01.07.2012r. do
31.10.2012r., o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Celem kursu jest zdobycie umiegjetnosci komunikacyjnych w nowej technologii korzystania z zasobow
informacji sieci Internet i ’learning.

Program szkolenia powinien obejmowa¢ 30 godzin zegarowych zaje¢ ogdtem w zakresie n/w
zagadnien :

korzystanie z poczty elektronicznej,

korzystanie z Internetu,

podstawy systemu Windows XP/Vista lub wyzszym ,

wyszukiwanie w zasobach informacji sieci Internet informacji na zadany temat, zapisywanie ich na
nos$nikach informacji, w tym wyszukiwanie dobrych przykladéw inicjatyw lokalnych na rzecz
edukacji 1 nawigzanie kontaktow z autorami takich inicjatyw, majacych na celu wykorzystanie
dobrych pomystow i praktyk w podejmowaniu inicjatyw edukacyjnych na rzecz spotecznosci
Gminy Dabrowka.

Wymagania szczegolne:
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Zagadnienia programowe kursu powinny by¢ przeprowadzone zarowno w formie stacjonarne;j,
jak i e’learningowej.

W szkoleniu e’learningowym wymagana jest licencja wlasna firmy szkolacej na
administrowanie szkoleniem, zawierajagca opracowanie teoretyczne oraz cze¢$¢ testowa i
symulatory postugiwania si¢ Internetem 1 pakietem Office, umozliwiajaca uzytkowanie
platformy e’learningowej w powyzszym zakresie przez 6 miesiecy po zakonczeniu szkolenia.
Miejsce szkolenia: Dabrowka pow. wolominski, woj. mazowieckie.

Migjsce zaje¢ powinno byc¢ przystosowane do zaje¢ pod wzglegdem sanitarnym,
przeciwpozarowym, bhp..

Liczba oséb do przeszkolenia: 20 w 2 grupach po 10 oséb w grupie.

Wymagana ilo$¢ godzin zajeé: 30 godzin zegarowych na 1 grupg szkoleniowa. Lacznie 60
godzin zegarowych zaje¢. W liczbie podanych godzin szkolenia zajecia teoretyczne powinny
stanowi¢ nie wigcej niz 20% wszystkich godzin szkolenia - pozostale godziny zajg¢ stanowia
godziny praktyczne. Za godzing zegarowa kursu nalezy przyja¢ 60 minut, co obejmuje zajecia
lekcyjne 45 minut oraz przerwe 15 minut, tzn. liczba godzin zegarowych roéwna si¢ liczbie
godzin lekcyjnych. Realizacja szkolenia w terminie: sierpien - wrzesien 2012r.

Zajecia powinny odbywac si¢ w wybranych dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach
popotudniowych od 16" do 20® , a w soboty w godz. od 9% do 13*.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasady rownosci pici w stosunku do
uczestnikéw 1 uczestniczek szkolenia.

Wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi na wiasno$¢: podrgczniki/ksigzki (oryginalne
wydawnictwa) z zakresu tematyki zaje¢, notatnik (format A4, twarda oprawa), dtugopis. Nie
dopuszcza si¢ sporzadzania kserokopii podrecznikdw.

W trakcie zaje¢ wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia goracy positek w formie drugiego
dania oraz serwis kawowy (kawa, herbata, woda, ciastka, itp.) dostepny w trakcie prowadzonych
zajeC.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety wsrdd uczestnikow szkolenia w
ostatnim dniu kursu, a takze sporzadzenia raportu z wyniku ankietowania.

Wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko do  zajec
komputerowych.

Po zakonczeniu szkolenia uczestnik otrzyma certyfikat oraz zaswiadczenie potwierdzajace
ukonczenie szkolenia.

Program szkolenia musi by¢ zgodny ze standardami kwalifikacji zawodowych i modutowych
programéw szkolen zawodowych, dostgpnych w bazach danych prowadzonych przez Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej, dostepny na stronie www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl .
Wykonawca umiesci informacje o przeprowadzeniu szkolenia na  stronie
www.inwestycjawkadry.pl i przekaze dokument potwierdzajacy to zdarzenie Zamawiajagcemu w
terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia,

W ramach kursu jego uczestnicy otrzymajg dostgp do platformy elearnig, w ramach ktorej beda
mogli uczy¢ si¢ na symulatorach, odpytywaé samych siebie w testach, przechowywac
informacje, zdobywaé¢ umiejetnosci komunikacyjne w nowej technologii z poszanowaniem
drugiego czlowieka, przestrzegajac zasad roéwnosci pici.

Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie ma zalaczy¢ Wykonawca do Ofert niniejszego

Zapytania ofertowego.:
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Oferta musi zawiera¢ nastgpujace o$wiadczenia i dokumenty w formie oryginalow lub kserokopii.
Dokumenty ztozone w formie kserokopii musza byé opatrzone klauzulg ,,ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM?” i poswiadczone przez Wykonawce:

1.

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

wypehiony druk ,, FORMULARZ OFERTY?” — zalagcznik Nr 1 do Oferty,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wskazania braku podstaw do wykluczenia, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo skladania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zalacznik nr 10,

o$wiadczenie lub Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu w ptaceniu
podatkdw (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania
ofert),

o$wiadczenie lub zaswiadczenie z ZUS o biezacym oplacaniu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert),

o$wiadczenie dotyczace akceptacji warunkow zawartych w wymaganiach szczegélowych
oraz projektu umowy — zalgcznik Nr 2 do Oferty,

wykaz zrealizowanych szkolen w okresie ostatnich 3 lat, szkolen zgodnych z przedmiotem
zamOwienia — zatacznik Nr 3 do Oferty — wraz ze stosownymi dokumentami (np.
referencjami) potwierdzajagcymi nalezyte zrealizowanie szkolen. W przypadku posiadania
przez Oferenta filii/oddzialu, Oferent zobowigzany jest do wykazania zrealizowanych
szkolen przez filig/oddziat, ktory bedzie faktycznie realizowal zamowienie,

wykaz niezbednej do wykonania zamoéwienia bazy lokalowej i sprzetowej, ktorymi
dysponuje lub bedzie dysponowal wykonawca — zatacznik Nr 4 do Oferty,

pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do udostegpnienia niezbednej do wykonania
zamoOwienia bazy lokalowej i sprzetowej, jezeli w wykazie, o ktérym mowa w pkt 7
wykonawca wskazat bazy, ktorymi bedzie dysponowal,

wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamoOwienia, z wyszczegOlnieniem
wykonywanych przez nie czynnos$ci — zatagcznik Nr 5 do Oferty, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztatcenia, niezbednych do
wykonania zaméwienia,

o$wiadczenie, ze wpis do rejestru instytucji szkoleniowych wlasciwego wojewodzkiego
urzgdu pracy zostat zaktualizowany na 2012r. — zatacznik Nr 6 do Oferty,

program szkolenia — zatgcznik Nr 7 do Oferty,

kosztorys ofertowy — zatacznik Nr 8 do Oferty,

wz6r dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia - zaswiadczenie i certyfikat
pelnomocnictwo, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik,

optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z zakresu prowadzonej
dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zaméwienia,

wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny szkolenia,

o$wiadczenie o realizacji programu szkolenia nie krocej niz 25 godzin tygodniowo.

V. Informacje dotyczace sposobu i terminu skladania Oferty:

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej ( osobiscie, faksem lub
e’mailem ) w terminie do dnia 24.08.2012r.. do godz. 9 % w siedzibie Zamawiajacego, to
jest Gminy Dabréowka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabréowka.
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Tel: 29 75 78 002 , 29 75 78 003 ; fax: 29 75 78 220; e’mail: urzad@dabrowka.net.pl. W przypadku
przekazania oferty faksem lub mailem prosimy o niezwloczne przestanie oryginalnej oferty na adres
Zamawiajacego.

Oferta ztozona po terminie podanym nizej zostanie zwrdcona Oferentowi nie otwarta. Oferent moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte przed terminem uplywu jej sktadania.

Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie ofert nastapi w dniu 24.08.2012r.. o godz. 9 *° w siedzibie Zamawiajacego, to jest Gminy
Dabrowka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabrowka.
Opis kryteriow ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert :
W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja Przetargowa bedzie kierowaé si¢ cena, przy
czym:
a) Cena powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo oraz stownie.
b) Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
¢) Cena moze byc¢ tylko jedna.
d) Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).
e) Opis sposobu obliczania ceny :
CEIA ceurrerrerrcssressnessnesssesssessesssecssasssasssassssssasses 100%
( przy czym nalezy podkresli¢, ze brany bedzie pod uwage
stosunek ceny najnizszej zgtoszonej do ceny proponowanej przez
oferenta zgodnie ze wzorem *),
Ad. cena* P = liczba punktow przyznanych wykonawcy za cen¢

P= C—N x100
OB
gdzie:
Cx - najnizsza zaoferowana cena,
Cos - cena zaoferowana w ofercie badanej
Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Helena Karczmarczyk - tel. 29 7578 002 w. 16

Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:
1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia oferentowi, ktérego oferta odpowiada zasadom okre§lonym w
zapytaniu ofertowym oraz zostata uznana za najkorzystniejsza.
2. Zleceniodawca dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany umowy dotyczacej terminu wykonania
ushugi.
3. Zmiany postanowien ww. umowy mogg nastgpi¢ za zgodg obu stron w formie pisemnego aneksu.
4. Wzbér umowy stanowi zatgcznik Nr 4.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga sktadania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej
Od decyzji zamawiajacego nie przystuguja srodki odwotawcze.

/ - - / Tadeusz Bulik W¢jt Gminy Dgbrowka
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